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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 آیین نامه معاملات سازمان یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از  1صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 تعالیسمهب
 نامه معاملات سازمانآیین

 
 106ده ما "ق"و  "ب"و بندهای  66ماده  17و  16مهندسی معدن و بندهای قانون نظام 33و  16موجب مواد نامه بهاين آيین

قانون برگزاری مناقصات مؤسسات عمومی و نهادهای عمومی غیردولتی  3ماده  1مهندسی معدن و تبصره نامه اجرايی قانون نظامآيین
مهندسی معدن مهندسی معدن ايران و سازمان نظامهای مربوط به معاملات سازمان نظاممنظور سهولت و تجمیع تمام موضوعبه

 شده است. 11/06/1398نامه معاملات مصوب ايگزين آيینشده و جها تهیهاستان
 

 کلیات -1فصل 
 ها و عبارات خلاصه شده به شرح زير است:نامه معانی واژهدر اين آيین -1-1

 مهندسی معدن ايرانسازمان: سازمان نظام
 مهندسی معدن استان.سازمان استان: سازمان نظام

 دسی معدن استان.مهنمديره سازمان نظاممديره: هیئتهیئت
 مهندسی معدن ايران.شورای مرکزی: شورای مرکزی سازمان نظام

 مهندسی معدن استان.کمیسیون معاملات استان: کمیسیون معاملات سازمان نظام
 مهندسی معدن ايرانکمیسیون عالی معاملات: کمیسیون معاملات سازمان نظام
کز کارشناسان رسمی دادگستری که با درخواست سازمان يا سازمان استان کارشناس رسمی دادگستری: کارشناس عضو کانون يا مر

 شود.و معرفی کانون يا مرکز انتخاب می
نامه بوده و براساس اختیارات واگذاری به شده در اين آيینها تابع مقررات وضعکلیه معاملات سازمان و سازمان استان -1-2

نامه اجرايی مهندسی معدن، آيینموجب قانون نظامعنوان مقامات مجاز که بهها بهانمديره، رئیس سازمان و رئیس سازمان استهیئت
 گردد.ها واگذار گرديده است، اطلاق میو قانون تجارت اختیار انجام معاملات به آن آن
 

 انواع معاملات -2فصل 
به سه دسته تقسیم و براساس  1383مصوب  قانون برگزاری مناقصات، 3معاملات از نظر نصاب )قیمت معامله( موضوع ماده  -2-1

های بعدی مصوبه معیار اين مصوبه به شرح ذيل است و برای سال 1402شوند، برای سال مصوبه سالیانه هیئت وزيران تعیین می
 ابلاغی هیئت وزيران ملاک عمل خواهد بود:

 ( ريال باشد.000،000،230،4و يکصد میلیون )میلیارد دو معاملاتی است که مبلغ کل معامله تا سقف  معاملات کوچک: -الف
معاملاتی است که مبلغ مورد معامله بیش از سقف مبلغ معاملات کوچک بوده و از مبلغ بیست و يک میلیارد  معاملات متوسط: -ب
 ( ريال تجاوز نکند. 42،300،000،000)

 ( ريال باشد. 000،000،300،42غ )ها بیش از مبلمعاملاتی است که مبلغ برآورد اولیه آن معاملات بزرگ: -پ
  ها حدنصاب معاملات به شرح ذيل است:در سازمان و سازمان استان -2-2

 سازمان: حدنصاب معاملات کوچک، متوسط و کلان مطابق مصوبه ابلاغی سالیانه هیئت وزيران است. -الف
 مصوبه ابلاغی سالیانه هیئت وزيران است. 9/0: حدنصاب معاملات کوچک، متوسط و کلان مطابق 1های گروه سازمان استان -ب
مصوبه ابلاغی سالیانه هیئت وزيران است. 8/0: حدنصاب معاملات کوچک، متوسط و کلان مطابق 2های گروه سازمان استان -پ
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 آیین نامه معاملات سازمان یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از  2صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 است.مصوبه ابلاغی سالیانه هیئت وزيران  7/0: حدنصاب معاملات کوچک، متوسط و کلان مطابق 3های گروه سازمان استان -ت
 مصوبه ابلاغی سالیانه هیئت وزيران است. 6/0: حدنصاب معاملات کوچک، متوسط و کلان مطابق 4های گروه سازمان استان -ث
 

 کمیسیون معاملات استان و کمیسیون عالی معاملات -3فصل 
اعضای دارای پروانه اشتغال با پايه دار، مسئول امور مالی و دو نفر از هیئتی متشکل از رئیس، خزانه کمیسیون معاملات استان: -3-1

ها نیز با رای اکثريت اعضا معتبر خواهد مديره )دارای سوابق عضويت در ارکان سازمان( است که مصوبات آنبه انتخاب هیئت 2حداقل 
 شود.بود. احکام اعضا توسط رئیس سازمان استان صادر می

نقش نظارتی دارد و درصورت مشاهده هرگونه موارد خارج از دستورالعمل،  : حضور بازرس در جلسات کمیسیون معاملات استان1تبصره 
مديره اعلام و درصورت عدم اصلاح، مراتب را به شورای مرکزی منعکس گیری به هیئتبازرس مکلف است ابتدا موارد را جهت تصمیم

 کند.
 لات بلامانع است.وذهاب بازرس برای شرکت در جلسات کمیسیون معام: پرداخت هزينه اياب2تبصره 

هیئتی در سازمان متشکل از رئیس سازمان، مدير صندوق مشترک، مسئول امور مالی و دو نفر از  کمیسیون عالی معاملات: -3-2
اعضای شورای مرکزی به انتخاب شورا است که مصوبات آن با رای اکثريت اعضا معتبر خواهد بود. احکام اعضای کمیسیون توسط 

 خواهد شد.رئیس سازمان صادر 
نفر از اعضا رسمیت يافته و تصمیمات جلسه  3جلسات کمیسیون معاملات استان و کمیسیون عالی معاملات با حضور حداقل  -3-3

الاجرا است. اعضای کمیسیون از رای مساوی برخوردار بوده و هر عضو نفر از اعضای کمیسیون حاضر در جلسه معتبر و لازم 3با رای 
 باشد.ق يا مخالف میدارای يک رای مواف

 نمايند.عنوان دبیر انتخاب می: اعضای کمیسیون معاملات )استانی و عالی( در اولین جلسه از بین خود يک نفر را به1تبصره 
 ها رئیس سازمان استان( برای رسمیت جلسه الزامی است.: حضور رئیس سازمان )و در استان2تبصره 
نظر و متخصص در زمینه مالی يا مرتبط با معامله تواند حسب مورد از افراد صاحبلی( می: رئیس کمیسیون )استانی و عا3تبصره 

 باشند.برای شرکت در جلسات دعوت نمايد، افراد مدعو فاقد رای می
: رئیس سازمان استان و مسئول خريد يا مسئول واحدی که معامله مربوط به آن واحد است در سازمان، با دعوت کمیسیون 4تبصره 

 تواند در جلسات حضور يافته و توضیحات و نظر خود را ارائه نمايد.الی معاملات و بدون حق رای میع
ها رئیس سازمان استان( دعوتنامه تشکیل جلسات کمیسیون معاملات )استان و عالی( با امضای رئیس سازمان )و در استان -4-3

 اعضای کمیسیون ارسال گردد. همراه دستور کار جلسه حداقل يک هفته قبل بايستی برایبه
: قبل از تشکیل جلسه موضوع و خلاصه معامله برای اعضا کمیسیون معاملات )استان و عالی( ارسال و چنانچه هرکدام از 1تبصره 

 اعضای کمیسیون پس از دريافت دستور کار نیاز به اطلاعات تکمیلی درخصوص موارد مربوط را داشته باشد، بايستی مراتب را حداقل
 ها رئیس سازمان استان( اعلام نمايد.صورت کتبی به رئیس سازمان )و در استانساعت قبل از تشکیل جلسه و به 48

که هر يک از اعضای کمیسیون )استان و عالی( امکان حضور در جلسه را نداشته باشد، بايستی مراتب را حداقل : درصورتی2تبصره 
 ها رئیس سازمان استان( اعلام نمايد.نساعت قبل به رئیس سازمان )و در استا 48

صورت غیرمتوالی هريک از اعضا در سال در جلسات رسمی، صورت متوالی يا پنج جلسه بهغیبت غیرموجه بیش از سه جلسه به -5-3
معاملات مديره و در کمیسیون عالی خصوص در کمیسیون معاملات استان برعهده هیئتگیری دراينبه منزله استعفا بوده و تصمیم

 باشد.برعهده شورای مرکزی می
تبصره: تشخیص موجه يا غیرموجه بودن غیبت، برعهده کمیسیون معاملات )استان و عالی( خواهد بود.
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اول جلد |عدن های نظام مهندسی مها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 آیین نامه معاملات سازمان یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از  3صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 شرح وظايف کمیسیون عالی معاملات عبارتند از: -3-۶
 بررسی و انجام امور مربوط به خريدوفروش معاملات -الف
 مزايده و مناقصه معاملات کلاننظارت بر انجام امور مربوط به  -ب
 بررسی مبلغ برآورد کارشناسی رسمی دادگستری -پ
 نامهبررسی اسناد مناقصه، مزايده و تعیین میزان و نوع ضمانت -ت
تصمیم به منع انجام معامله برای مدت معین با اشخاص حقیقی يا حقوقی که در معاملات قبلی تعهدات خود را نسبت به سازمان  -ث

 نحوی صلاحیت ايشان مورد ترديد است.اند يا بهان استان انجام ندادهيا سازم
 عهده کمیسیون گذاشته شده است.نامه معاملات بهی وظايف و اختیاراتی که در آيینانجام کلیه -ج

تاريخ وصول  روز کاری از 15باشد بايد حداکثر ظرف مدت نامه برعهده کمیسیون عالی میتبصره: کلیه اموری که طبق اين آيین
 تمديد است.ربط ابلاغ گردد. اين مهلت با تشخیص رئیس سازمان قابلدرخواست، تصمیم مقتضی اتخاذ و به واحدهای ذی

ريزی زمان تشکیل جلسات، تنظیم دستورکار، تنظیم صورتجلسات و ارسال ابلاغیه انجام مصوبات با امضای رئیس برنامه -7-3
 باشد.زمان استان(، برعهده دبیر کمیسیون میها رئیس ساسازمان )و در استان

 باشد.ساعت می 2زمان تشکیل جلسه کمیسیون مدت -8-3
نامه پرداخت به ارکان سازمان پس از تايید الزحمه مربوط به جلسات کمیسیون معاملات )استان و عالی( مطابق با نظامحق -۹-3

 گردد.خت میها رئیس سازمان استان( پردارئیس سازمان )و در استان
 

 روش انجام معاملات -4فصل 
 معاملات کوچک: -4-1

در مورد معاملات کوچک، تعیین حداقل بها با تشخیص و مسئولیت مأمور خريد احراز خواهد شد. در اين معاملات  خرید: -1-1-4
امل درباره قیمت اجناس يا اجرت دهنده کار مراجعه نمايد و پس از تحقیق کمأمور خريد مکلف است حداقل به سه فروشنده يا انجام

که معامله با دار(، گزارش داده و ذيل سند هزينه را با قید اينها به خزانهکار، مراتب را جهت تايید به مدير مالی )و در سازمان استان
دار( نیز مسئولیت ا خزانههترين قیمت ممکن انجام شده است، مهر و امضا نمايد. مدير مالی )و در سازمان استانتأمین کیفیت با نازل

 ای از قیمت خريدها را برعهده دارد.کنترل و بررسی نمونه
دار با دستور رئیس سازمان استان و در سازمان پس از تايید مدير مالی با در معاملات کوچک، پس از تايید خزانه :فروش -2-1-4

 شود.دستور رئیس سازمان انجام می
 معاملات متوسط: -4-2

ها رئیس سازمان برابر معاملات کوچک با تايید رئیس سازمان )و در استان 3در مورد معاملات متوسط، تا سقف  ید:خر -1-2-4
وکیف موضوع معامله )کالا يا خدمت( درباره آن تحقیق استان( و بالاتر از آن با تايید کمیسیون معاملات )استان و عالی(، با توجه به کم

ها نبايد کمتر دهندگان کار که تعداد آنح سازمان و سازمان استان از هر يک از فروشندگان کالا يا انجامنمايد و با رعايت صرفه و صلا
عمل آورد. در برگ استعلام نوع از سه شخص حقیقی يا حقوقی باشد با تأمین کیفیت موردنظر روی برگ جداگانه استعلام کتبی به

ها در کمیسیون معاملات بايد به طور واضح تعیین شود. در نهايت بازگشايی پاکتجنس يا موضوع مورد معامله، مقدار و مشخصات آن 
 گردد.ترين قیمت اقدام میانجام و پس از بررسی، نسبت به خريد )کالا يا خدمت( با تأمین کیفیت و با ارزان

يد در متن گزارش مراتب را قید، مهر و امضا دهنده کار کمتر از سه نفر باشند، متصدی امر با: در مواردی که فروشنده يا انجام1تبصره 
ها رئیس سازمان استان( و کمیسیون معاملات برساند.نموده و حسب مورد به تايید رئیس سازمان )و در استان
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 آیین نامه معاملات سازمان یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از  4صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

ورد که نظیر همان کالا مجدداً موردنیاز باشد، حسب م: در مورد کالاهايی که با انجام تشريفات مقرر خريداری شده، درصورتی2تبصره 
تواند آن کالا را تا حداکثر يک ماه ها رئیس سازمان استان( و کمیسیون معاملات، مدير مربوط میبا تايید رئیس سازمان )و در استان

 از تاريخ آخرين استعلام، بدون استعلام مجدد براساس بهای آخرين خريد تهیه نمايد.
 شود.معاملات استان و از طريق مزايده محدود يا عمومی انجام میدر معاملات متوسط با اخذ مجوز از کمیسیون  فروش: -2-2-4

 معاملات کلان بايستی صرفاً از طريق مزايده و مناقصه با نظارت کمیسیون عالی معاملات انجام گیرد. :معاملات کلان -4-3
یون معاملات سازمان استان و عمومی سازمان و پس از تايید کمیسها، معاملات کلان با مصوبه مجمعدر سازمان استان -1-3-4

 مديره استان، بايستی به تايید کمیسیون عالی معاملات نیز برسد.تايید هیئت
 انجام معاملات کلان در سازمان علاوه بر تايید در کمیسیون عالی معاملات بايستی در شورای مرکزی نیز تصويب شود. -2-3-4

عاملات کوچک مبلغ مورد معامله، برای معاملات متوسط برآورد کارشناس مبنای تشخیص حدنصاب در خريد يا فروش برای م -4-4
رسمی دادگستری در رشته مربوط و تايید کمیسیون معاملات و در معاملات کلان مبلغ برآورد کارشناس رسمی دادگستری در رشته 

 باشد.مربوط و تايید کمیسیون عالی معاملات می
مورد نوع، مشخصات، مقدار و تعداد مورد معامله و روز، ساعت و محل مزايده و ساير در سازمان استان اطلاعات کلی در  -5-4

وسیله آگهی در تابلوهای اعلانات سازمان استان، سايت سازمان، روزنامه کثیرالانتشار و درصورت ضرورت شرايطی که لازم باشد بايد به
رسد. ضمناً ه کمیسیون معاملات استان ترجیح دهد به اطلاع عموم میها يا الصاق آگهی در معابر به هر طريقی کاز طريق ساير رسانه

 بايستی تصويری از آگهی مربوط به شورای مرکزی ارسال شود.
شده مورد معامله در معاملات متوسط و کلان بايد توسط کارشناس رسمی دادگستری ارزيابی شود و مزايده از بهای تعیین -۶-4

شده خريداری پیدا نشود و يا تعداد لاترين بها را پیشنهاد کند فروخته شود و اگر به قیمت ارزيابیشروع گردد و به خريداری که با
کننده اعلام آمادگی کنندگان کمتر از سه نفر باشد بايد مجدداً ارزيابی و مزايده برگزار گردد. در مزايده بار دوم هر تعداد شرکتشرکت

 اعلامی توسط کارشناس رسمی دادگستری برنده مزايده خواهد بود. نمايند بالاترين مبلغ نسبت به مبلغ پايه
 در تمامی موارد لازم برای سازمان، کمیسیون عالی معاملات نقش کمیسیون معاملات را دارد. -7-4

 
 نظارت بر تحویل در معاملات -5فصل 

ربوطه و با نظارت مدير مالی سازمان يا سازمان وسیله کارشناس متحويل کالا يا خدمات انجام شده مربوط به معاملات کوچک به -1-5
استان انجام خواهد شد. در مورد معاملات متوسط و کلان، عمل تحويل بايستی توسط نماينده سازمان يا سازمان استان توأم با نظارت 

مجلس س يا کار بايستی صورتترتیب که برای تحويل هر فقره جناينمؤثر از طرف کمیسیون معاملات )استان و عالی( انجام پذيرد. به
طور صريح قید گردد که جنس يا خدمات مورد معامله انجام شده طبق قرارداد و يا مشخصات مندرج در پیمان تنظیم و در آن به

 باشد.می
ن )و در در مواردی که معلوم شود کالا يا کار تحويل شده از حیث کمیت يا کیفیت طبق قرارداد يا نمونه نباشد، رئیس سازما -5-2

 ها رئیس سازمان استان( بايد موضوع را تعقیب نمايد تا جبران خسارت گردد.استان
 

 مناقصه و مزایده -۶فصل 
 معاملات عدم الزام به برگزاری مناقصه یا مزایده: -۶-1

تشريفات معامله موردنظر را تواند بدون انجام در موارد زير الزام به برگزاری مناقصه يا مزايده نیست و سازمان يا سازمان استان می
انجام دهد:
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن رالعملها و دستونامهطلس نظاما   
 آیین نامه معاملات سازمان یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از 5صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

ها رئیس سازمان استان( و يا مقام مجاز از خريد اموال منقول و خدمات که به تشخیص و مسئولیت رئیس سازمان )و در استان -الف
 ابه نباشد.فرد و انحصاری بوده و دارای انواع مشمديره( منحصربهها تايید هیئتطرف وی و تايید شورای مرکزی )و در استان

ها رئیس سازمان شرط تملیک يا اجاره گرفتن اموال غیرمنقول که به تشخیص و مسئولیت رئیس سازمان )و در استاناجاره به -ب
مديره( با کسب نظر از کارشناسان رسمی ها تايید هیئتاستان( و يا مقام مجاز از طرف وی و تايید شورای مرکزی )و در استان

 هد شد.دادگستری انجام خوا
صلاح ها از طرف مراجع قانونی ذیهای آنخريد اموال منقول و غیرمنقول، کالا و خدمات با قیمت تعیین شده يا کمتر که نرخ -پ

 تعیین شده باشد.
ها رئیس سازمان استان( و يا آلات ثابت و متحرک به تشخیص و مسئولیت رئیس سازمان )و در استانتعمیر تجهیزات و ماشین -ت

 مجاز از طرف وی با رعايت صرفه و صلاح سازمان. مقام
های دولتی که تولید و توزيع آن منحصراً در اختیار اشخاص مذکور باشد با حفظ صرفه تها و شرکها، سازمانمعاملات با وزارتخانه -ث

 .و صلاح سازمان
ها برای ربط دولتی، عمومی و يا شهرداریهای ذیدر مورد خريدوفروش خدمات و کالاهای مصرفی روزانه که از طرف دستگاه -ج

 .ها نرخ ثابتی معین شده استآن
ربط برای ونقل بار از طريق زمینی، هوايی و دريايی که از طرف مراجع دولتی ذیدر مورد کالاهای ساخت داخل و کرايه حمل -چ

 .ها نرخ تعیین شده باشدآن
ها رئیس ظاير آن به تشخیص و مسئولیت رئیس سازمان )و در استانخدمات فرهنگی، هنری، آموزشی، پژوهشی، ورزشی و ن -ح

مديره( که امکان برقراری مناقصه مقدور ها تايید هیئتسازمان استان( و يا مقام مجاز از طرف وی و تايید شورای مرکزی )و در استان
 نباشد با رعايت صرفه و صلاح سازمان.

دار( و به تشخیص ها به گزارش خزانهراساس گزارش توجیهی مدير مالی )و در سازمان استاندر مواردی که انجام مناقصه يا مزايده ب -خ
توان معامله را با کسب نظر و تايید از کمیسیون عالی معاملات و ها رئیس سازمان استان( میسر نباشد، میرئیس سازمان )و در استان

 تايید شورای مرکزی از طريق ترک تشريفات انجام داد.
 
 حداقل باید شامل موارد زیر باشد: مفاد فراخوان و آگهی مناقصه یا مزایده -۶-2

 نام و نشانی سازمان يا سازمان استان. -الف
 نوع، کمیت و کیفیت کالا يا خدمات و مشخصات کامل آن. -ب
 نوع و مبلغ تضمین. -پ
 محل، زمان و مهلت دريافت اسناد، تحويل و گشايش پیشنهادها. -ت
 شود.بهای پايه وجود دارد، برآورد مربوط طبق فهرست يادشده تهیه میو در مواردی که فهرست ورد شده معاملهمبلغ برآ -ث
مديره، شورای مرکزی، بازرس سازمان و مدير صندوق مشترک با نداشتن هرگونه نسبت سببی و نسبی اعضای هیئت -ج

 کنندگان در مناقصه و مزايده.شرکت
های کثیرالانتشار می بايد به تشخیص کمیسیون معاملات )استان و عالی( حداقل در يکی از روزنامهفراخوان مناقصه عمو -۶-3

های های گروهی و رسانهعلاوه سازمان يا سازمان استان بايستی از طريق ساير رسانهکشوری يا استان مربوط منتشر گردد. به
 شر نمايد.رسانی نیز فراخوان را منتهای اطلاعجمعی يا شبکهارتباط
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 آیین نامه معاملات سازمان یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از 6صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 حداقل شامل موارد زیر است: اسناد مناقصه یا مزایده -۶-4
 نام و نشانی سازمان. -الف
 نامه معتبر بانکی، سفته، چک و ...(.نوع و مبلغ تضمین )ضمانت -ب
 ها.محل، زمان و مهلت دريافت اسناد، تحويل پیشنهادها و گشايش آن -پ
 ار.پرداخت و تضمین حسن انجام کمبلغ پیش -ت
 مدت اعتبار پیشنهادها. -ث
 شرح کار، مشخصات فنی، بازرگانی، استانداردها، نوع، کمیت و کیفیت کالا يا خدمات. -ج
 ريزی انجام کار يا تحويل کالا.برنامه -چ
 گران.معیارها و روش ارزيابی کیفی مناقصه -ح
 ها.های آنروش تهیه و مهلت مقرر برای تسلیم پیشنهادها و تعداد نسخه -خ
 نامه، شرايط عمومی و خصوصی و ضمائم آن.متن قراردادها شامل موافقت -د
 تحويل اسناد مناقصه يا مزايده به طور يکسان به همه متقاضیان. -ذ
که پیشنهادهای واصله بايد در دو پاکت جداگانه که پاکت )الف( حاوی مدارک مربوط به صلاحیت پیشنهاددهنده و تصريح بر اين -ر

نامه باشد و پاکت )ب( حاوی قیمت پیشنهادی تحويل شود و در صورت نقص مدارک در پاکت )الف(، از بازگشايی ضمانت همچنین
 .پاکت )ب( خودداری گردد

 ساير اسنادی که به تشخیص کمیسیون معاملات )استان و عالی( لازم باشد. -ز
ینی شده، در مواردی که منطبق با عمل مزايده باشد بايستی بنامه برای عمل مناقصه عمومی پیشمقرراتی که در اين آيین -۶-5

 رعايت گردد.
 ارزیابی فنی و بازرگانی پیشنهادها: -۶-۶

که بررسی فنی يا بازرگانی پیشنهاددهندگان يا پیشنهادها لازم باشد، نتیجه بررسی طی مهلتی که کمیسیون معاملات درصورتی
های قیمت پیشنهاد دهندگانی که احاله شده و براساس گزارش کارشناس مربوط، پاکت کند به جلسه بعدی)استان و عالی( معین می

شود. هرگونه ارزيابی فنی و بازرگانی، تنها پیش از گشودن پیشنهادهای قیمت اند، گشوده میامتیاز فنی و بازرگانی لازم را احراز کرده
 اند، بايد ناگشوده بازگردانده شود.های فنی و بازرگانی پذيرفته نشدهگرانی که در ارزيابیمجاز است. پاکت پیشنهاد و قیمت مناقصه

 برآورد نرخ معامله: -۶-7
ها رئیس سازمان استان( بايستی نرخ و گزارش کارشناسی تعیین شده جنس يا کار مورد معامله را در روز رئیس سازمان )و در استان

ز قرائت پیشنهادها در دسترس اعضا بگذارد تا اعضای کمیسیون بتوانند با تشکیل جلسه کمیسیون معاملات )استان و عالی(، قبل ا
 بصیرت کامل نسبت به پیشنهادهای رسیده اظهارنظر نموده و تصمیم مقتضی اتخاذ نمايند.

 :ارزیابی مالی و تعیین برنده مناقصه یا مزایده -۶-8
گری که بالاترين قیمت را پیشنهاد داده است، داده يا مزايده ترين قیمت را پیشنهادگری که مناسبهنگام ارزيابی مالی، مناقصه

شود که تفاوت قیمت پیشنهادی وی با برنده اول، کمتر از مبلغ عنوان برنده اول اعلام خواهد شد و برنده دوم درصورتی اعلام میبه
گذار نگهداری و تضمین ساير مزايدهتضمین باشد. پس از گشودن پیشنهادهای قیمت، تضمین برنده اول و دوم، نزد مناقصه يا 

 شود.کنندگان بازگردانده میشرکت
 تجدید مناقصه یا مزایده: -۶-۹

شود:شدن يکی از شرايط ذيل مناقصه يا مزايده تجديد میدرصورت محقق
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اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهلس نظامطا   
 آیین نامه معاملات سازمان یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از 7صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 گران از حدنصاب تعیین شده )حداقل سه نفر( در اسناد مربوطگران يا مزايدهکافی نبودن تعداد مناقصه -الف
 امتناع برندگان اول و دوم مناقصه يا مزايده از انعقاد قرارداد -ب
 پايان مدت اعتبار پیشنهادات -پ

تبصره: در مواردی که پیمانکار يا طرف معامله از انجام تعهد خودداری نمايد، چنانچه انجام معامله با آن قیمت و شرايط با ديگری 
تواند بدون ها رئیس سازمان استان( میان و عالی(، رئیس سازمان )و در استانممکن باشد پس از تايید کمیسیون معاملات )است

که تأمین احتیاجات مورد معامله با آن قیمت و شرايط تجديد مناقصه يا مزايده انجام معامله را به ديگری واگذار نمايد و درصورتی
 میسر نگردد، بايد تجديد مناقصه يا مزايده نمود.

 ا مزایده:لغو مناقصه ی -10-۶
 نیاز به تأمین کالا يا خدمات موضوع مناقصه يا فروش کالای مورد مزايده مرتفع شده باشد. -الف
 نیاز به تغییرات در اسناد مناقصه يا مزايده -ب
 آمدهای غیرمتعارف نظیر جنگ، زلزله، سیل و...وقوع پیش -پ
 

 عقد قرارداد -7فصل 
روز کاری، منعقد خواهد شد. چنانچه برنده اول از  7بینی شده در اسناد و حداکثر به مدت قرارداد با برنده اول در مهلت پیش -7-1

قد انعقاد قرارداد امتناع نمايد و يا ضمانت انجام تعهدات را ارائه ننمايد، تضمین مناقصه يا مزايده وی ضبط و قرارداد با برنده دوم منع
 ضبط و مناقصه يا مزايده تجديد خواهد شد.گردد. در صورت امتناع نفر دوم، تضمین وی نیز می
 ها بايد نکات و شرايط زير قید گردد:در کلیه پیمان -7-2

 نوع و مقدار کالا و يا موضوع و میزان خدمات با مشخصات لازم. -الف
 مدت انجام تعهد، حمل و شرايط تحويل. -ب
 پرداختنامه معتبر معادل مبلغ پیشاخذ ضمانت % مبلغ اولیه پیمان در مقابل25پرداخت حداکثر معادل میزان پیش -پ
 تمديد باشد.بايستی تا پايان مدت پیمان معتبر بوده و به دستور کارفرما قابلنامه میضمانت -ت
 طور صريح ذکر شود.های مربوط به ساختمان و نظاير آن فاصله بین تحويل موقت و تحويل قطعی کار بايد بهدر پیمان -ث
گردد بايد وجه نقد يا تضمین بانکی اخذ و در پیمان رای تعهدات به مأخذی که در آگهی يا اسناد مناقصه قید میبرای حسن اج -ج

های ساختمانی از مراتب با طرز استرداد آن به طور وضوح قید شود و علاوه بر اخذ تضمین حسن اجرای تعهدات ياد شده در پیمان
ها به ترتیب و رعايت ن تضمین حسن انجام کار کسر شود و استرداد اين قبیل سپردهعنوابه %10وجوه اقساط کارهای انجام شده 

 پذيرد.که در آگهی يا اسناد مناقصه و پیمان تصريح شده، صورت میمدتی
ز انجام توان با تقاضای پیمانکار پس ابابت حسن انجام کار از کارکردهای پیمانکاران ساختمانی را می %10عنوان مبالغ کسرشده به -چ

 % مابقی پس از اخذ مفاصاحساب بیمه مسترد نمود.5% و با تحويل قطعی 5میزان تحويل موقت، به
طور آلات و غیره بهچنانچه سازمان يا سازمان استان خدماتی از قبیل سفارش جنس، عملیات بانکی، تعمیر وسايل و ماشین -ح

را به بدهکاری ت مزبور را در پیمان برعهده خود نگرفته باشد بايد بهای آنمستقیم يا غیرمستقیم برای پیمانکار انجام دهد و خدما
 حساب او منظور و در مواقع انجام خدمت يا در اولین فرصت پس از آن از مبلغ قابل پرداخت به پیمانکار کسر نمايد.

ای وجود داشته يا پیمانکار ازمان استان، واسطهنحوی از انحا معلوم شود که بابت معامله يا پیمان منعقده با سازمان يا سچنانچه به -خ
 حق دلالی يا کمیسیون و نظاير آن را پرداخته است سازمان يا سازمان استان حق دارد قرارداد را فسخ و يا مطالبه خسارت نمايد.

ست.عهده پیمانکار يا مشاور ابرابر مقررات، پرداخت مالیات، بیمه، هرگونه عوارض و کسورات قانونی به -د



279

اولجلد  |های نظام مهندسی معدن ها و دستورالعملنامهطلس نظاما   
 نآیین نامه معاملات سازما یو معاملات یمقررات مال -چهارمبخش 

 8 از  8 صفحه  

 

     ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        

 هايی که جنس مورد معامله بلافاصله پس از انجام تشريفات مناقصه يا مزايده تحويل ودر معاملات نقدی و خريد و فروش -7-3
 شود احتیاج به عقد پیمان نخواهد بود.بهای آن نقداً پرداخت يا دريافت می

 
 پیمان برای مشاوره فنی و غیرفنی -8فصل 

های موردنظر سازمان يا سازمان استان، مطالعه و تهیه گزارش راجعوره و مطالعات مربوط به طرحهای مشاضرورت انجام پیمان -8-1
مديره و در سازمان با پیشنهاد مدير واحد مربوطه به تشکیلات اداری، فنی و نظاير آن با پیشنهاد رئیس سازمان استان و تصويب هیئت

 گردد.و تايید رئیس سازمان مشخص می
ها با پیشنهاد رئیس سازمان استان و تايید عمل خواهد آمد که صلاحیت آنشاورين از بین اشخاص و مؤسساتی بهانتخاب م -8-2

 مديره و در سازمان با پیشنهاد مدير واحد مربوطه و به تايید رئیس سازمان برسد.هیئت
ها رئیس سازمان استان( مان )و در استانتعیین کارمزد مشاورين تا میزان معاملات کوچک در سازمان در اختیار رئیس ساز -8-3

مديره و در سازمان با تايید رئیس بوده و اگر در محدوده معاملات متوسط و کلان باشد، با پیشنهاد رئیس سازمان استان و تايید هیئت
 گیرد.سازمان انجام می

 ر زمینه مربوط باشد.های متداول کشوری دتر از نرخ رسمی يا نرختبصره: میزان مبلغ مذکور نبايد بیش
 

 بهای مستغلاتتعرفه اجاره -۹فصل 
ها رئیس دادن اموال غیرمنقول در معاملات کوچک با تشخیص و تايید رئیس سازمان )و در استاندر مورد اجاره گرفتن يا اجاره -1-۹

 ب نظر از کارشناسی رسمی دادگستریسازمان استان( و در معاملات متوسط و کلان با تايید کمیسیون معاملات )استان و عالی( و کس
 انجام خواهد شد.

 
 بینی احتیاجاتپیش -10فصل 

بینی و با فرصت موقع پیشالمقدور بهها رئیس سازمان استان( بايد هرنوع احتیاجات سازمان را حتیرئیس سازمان )و در استان -1-10
 نحوی که حداکثر صرفه و صلاح سازمان رعايت شده باشد.مل آورد. بهعنامه اقدام بهها طبق مقررات اين آيینکافی در تهیه و رفع آن

 
 تغییر ردیف معاملات -11فصل 

که در هر يک از مراحل عمل قبل از معامله به عللی از قبیل تفاوت میزان برآورد قبلی با پیشنهادات دريافتی و نظاير درصورتی -1-11
خارج و در رديف معاملات کلان قرار گیرد، اتخاذ تصمیم برای انجام معامله با آن موجب شود که معامله از رديف معاملات متوسط 

 کمیسیون عالی معاملات خواهد بود.
که در هر گروه از معاملات )کوچک، متوسط و کلان( به سبب تغییر طرح يا تغییر محل اجرا يا دلايل ديگر در حین درصورتی -11-2

ها و شرايط مندرج در قرارداد % باشد و پیمانکار حاضر به ادامه کار تا انتها با قیمت25سقف شده تا اجرا، حجم کارهای اضافی يا کم
 % مجاز خواهد بود.25اولیه باشد ابلاغ تغییرات تا سقف 

 
مطرح و به تصويب رسید و از تاريخ  17/11/1402تبصره در جلسه شورای مرکزی مورخ  14بند و  42فصل،  11نامه در اين آيین

 بینی نشده است براساس مصوبات شورای مرکزی عمل خواهد شد.نامه پیشباشد. مواردی که در اين آيینالاجرا میلازم تصويب


